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一、报送范围 
2020年预毕业学生，不包括国际学生。
二、报送时间 
就业信息上报采取实时报送的机制，即就业信息有变动则须及时上报或更新。
三、报送流程
（1） 登录“广东大学生就业创业”小程序
已完成生源校对的毕业生，可登录“广东大学生就业创业”小程序，从首页进入“就业创业信息”窗口。如显示“未开启”状态，请先完成生源校对后再登录，如有疑问，可咨询院系负责就业工作老师。
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（2） 根据要求填报“就业信息”
毕业去向分为“签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、其他录用形式就业、国家基层项目、地方基层项目、科研助理、应征义务兵、自主创业、自由职业、境内升学、出国出境（含升学、就业）、待就业、不就业拟升学、其他暂不就业、与不派遣”共15种类型。选择不同去向类型，出现页面填写项目各有不同，所有项目均要求据实填报，部分填报项目说明参见表1。

（3） 修改就业信息
已填写完毕的就业信息如果需要修改，可以进入“就业创业信息”界面，点击“修改”进入信息修改界面操作，完成后提交，提交后联系院系负责就业工作的工作人员重新审批。

表1：就业信息项目填写说明（供参考）
	序号
	毕业去向
	部分填报项目说明

	1
	签就业协议形式就业
	（1） 就业单位名称：毕业生事实就业单位的全称，不可以填报单位的简称或缩写；就业单位名称不能写户档挂靠的人才市场或地方人力资源局，而是事实就业的单位名称，如确实是在人才市场或人力资源局工作，则就业单位名称请写到具体科室。
（2） 统一社会信用代码：须填写 18位数的统一社会信用代码，个别机关、事业或部队单位无法查到代码，可以填写“无”，不能用其他代码代替。代码须符合编码规则才能上报，否则会报错。若不清楚就业单位的统一社会信用代码，建议向就业单位的人力资源部门询问确认；
（3） 单位所属地区。指用人单位常驻地所属的行政区。报送要求到具体市县区一级；
（4） 单位联系人。指用人单位里的相关工作人员，尽量填报部门主管、同事或人力资源部门负责人；
（5） 单位联系电话。如果联系电话为固定电话时应加上区号，联系电话不能填写400开头的业务办理电话。
（6） 说明。如有特殊情况可说明，如无则无须填写。
（7） 附件。上传就业协议书或其他签约材料等。如附件已显示签约相关材料，可不用重复提交。
注：博士后就业情况需在就业单位名称之后补充“（博士后）”字样。如：中山大学（博士后）。公务员、士官直招（文职，不含应征入伍）选择“签订就业协议就业”去向填报信息。

	2
	签劳动合同形式就业
	同“签就业协议形式就业”项目说明。

	3
	其他录用形式就业
	（1）劳务单位名称：为必填项。劳务派遣形式，即虽然与签约单位签订就业协议，实际工作时将与劳务单位签劳动合同的，填写劳务单位名称。
其他同“签就业协议形式就业”项目说明。

	4
	国家基层项目
	国家基层项目一般包括中组部、教育部等国家部委组织实施的基层就业项目，比如“三支一扶”、特岗教师等。
（1）项目名称：根据实际情况填写，例如“三支一扶”项目。
（2）附件：录用通知书、就业协议书等签约材料。如附件已显示签约相关材料，可不用重复提交。

	5
	地方基层项目
	地方基层项目一般包括省一级及以下部门组织实施的基层项目，如各省组织部组织的选调生项目。
（1）项目名称：根据实际情况填写，例如“广西选调生项目”。
（2）附件：录用通知书、就业协议书等签约材料。如附件已显示签约相关材料，可不用重复提交。

	6
	科研助理
	同“签就业协议形式就业”项目说明。
注：不论是签就业协议还是签订合同等形式担任科研助理的，都选择“科研助理”这一去向填报就业信息。

	7
	应征义务兵
	根据各项目要求填写即可。
附件：入伍证书等相关证明材料。

	8
	自主创业
	（1） 统一社会信用代码：选填
（2） 联系人：本人或自主创业企业负责人
（3） 联系人电话：本人或自主创业企业负责人电话
（4） 附件：营业执照副本等相关证明材料

	9
	自由职业
	（1） 单位类型：分为家教、网店、自由（自雇）职业艺术工作者、其他自由职业。
家教：毕业生从事个体家庭教育并可获取不低于当地最低月工资标准收入的，根据要求报送完整信息的，可计入就业率。
网店：毕业生从事由毕业生本人登记注册的电子商务（网店）六个月以上、尚未取得营业执照 并可获取不低于当地最低月工资标准收入的，根据要求报送完整信息的，可计入就业率。 
自由（自雇）职业艺术工作者：艺术类毕业生以自由（自雇）形式从事艺术创作、文化交流与传播等工作且可获取不低于当地最低月工资标准收入的，根据要求报送完整信息的，可计入就业率。
（2）联系人：毕业生或家庭联系人

	10
	境内升学
	（1） 院校名称：填写高校名称全称，不必写具体院系。
（2） 单位类型：升学指本科生在境内高校读研，硕士毕业生在境内高校读博（注：博士毕业生在高校或其他研究单位进博士后站点的，从2019年起计入就业，不计入升学）；其他形式再学习指毕业后在国内就读双学位或或以非普通高等教育形式再学习的，根据要求报送完整信息的，可计入就业率。
（3） 院校联系人：接收学校的研招办联系人或院系辅导员
（4） 附件：录取通知书等相关证明材料。由于录取通知知一般较晚发放，建议保研的学生可先填写提交就业信息，后补传材料。 

	11
	出国、出境（含升学、就业）
	出国、出境深造包括：本科生出国、出境读硕；硕士毕业生出国、出境读博；博士毕业生出国、出境做博士后。
出国、出境就业包括：所有境外工作情况，一般不含境内单位外派海外情况。
（1） 境外单位名称：出国、出境深造的需要写境外单位的中文名称与英文名称，并在单位名称前加上国家或地区。示例：美国哈佛大学（Harvard University）
（2） 单位所属行业：出国、出境深造的“单位所属行业”选“教育”。出国、出境就业的“单位所属行业”按实际情况选择。
（3） 联系人：填写父母一方的名字。
（4） 联系电话：填写父母的电话。
（5） 说明：出国、出境深造的写薪酬为0，出国、出境就业的填写薪酬。
（6） 附件：上传录取或录用通知证明材料 。

	12
	待就业
	根据各项目要求填写即可。

	13
	不就业拟升学
	指考研或考博未成功，打算不工作继续备考；或是未确定留学高校，打算不工作继续申请的情况。根据各项目要求填写即可。

	14
	其他暂不就业
	根据各项目要求填写即可。

	15
	不派遣
	不纳入就业方案的毕业生选填此类别，例如未取得毕业资格的毕业生可选填此类别。
根据各项目要求填写即可。
（1） 说明：须说明不派遣的具体情况。例如：延期毕业、结业、肄业等。
（2） 附件：有相关证明材料可上传。



就业信息上报注意事项：
（1） 就业单位为事实工作单位，单位名称应真实准确；
（2） 联系人应真实存在、联系电话应真实有效；
（3） 实习期间且尚未确定聘（录）用关系的应按照“待就业”情况填报；
（4） 如就业信息发生变更，须在3个工作日内登陆小程序更新就业信息，并联系院系负责老师进行审核。
（5） 如某一就业去向在“毕业去向”以及“单位类型”下的子项目均出现，例如，应征义务兵，则优先在“毕业去向”项目中选择。
（6） 在上报就业信息时，必须填写就业信息中所有星标栏目信息才能成功提交。如下拉菜单有同一内容的列表，选择最下面的记录方可提交。
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